INSPECTORATUL SCOLAR

MINISTERUL

&~y . JUDETEAN CARAS-SEVERIN EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL < Editia: I
PROCEDURA OPERATIONALA
SCOLAR JUDETEAN : Numadr de exemplare: 2
CARAS-SEVERIN | DEZVOLTAREA PERSONALA SI INTEGRAREA ¢ ———
DOMENIUL SOCIALA A ELEVILOR PRIN ACTIVITATI " =
MANAGEMENT EDUCATIVE FORMALE $COLARE = =
) EXTRASCOLARE SI DE CONSILIERE Nr. pagini : 4
ACTIVITATI Nr. pagini anexe: 1
EXTRASCOLARE Cod: DM—-AE-01 Exemplar ir:

1. LISTA RESPONSABIL}TATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE.
ELEMENTE
PRIVIND NUMELE SI
RESPONSABILII/ PRENUMELE FUNCTIA DATA | SEMNATURA
OPERATIUNEA
0 1 2 3 4
1.1 ELABORAT MOATAR ION Inspector scolar 11.01.2017
X 7
1.2 VERIFICAT MEHIQCMOIII; CEA Inspector scolar general adjunct | 21.01.2017 ! [
Inspector scolar general /
1.3 APROBAT DOXAN ADRIAN Presedinte CCMI 31.01.2017
1.4 ADOPTAT prin HCA nr. 15/13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Se*erinVAr\iexa 26

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PliOCEDURII

OPERATIONALE

Data de la care se aplica

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea revederile editiei sau
revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei p R
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia | - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,

REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

[

Scopul Departament/ . . N L L . ‘
difuzarii Compartiment Functia Numele si prenumele Data primirii eimnatura ;
Inspector scolar general / y 1 L\f\"
3.1 Aplicare ISJ presedinte CCMI DOXAN ADRIAN 14.02.2017
3.2. Aplicare ISJ Inspector scolar general | /by X MIRCEA TACOB 14.02.2017 i A Y)/(\
adjunct
3.3. Aplicare ISJ Inspector scolar MOATAR ION 14.02.2017
. : V4
34 Apllgare 3 Secretariat Secretar /
arhivare
Afisare pe Responsabil intretinere si NICOLICEA
B 0. site-ul ISJ CS 5] actualizare site CONSTANTIN 1022017

-\

/ M
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l 3.6 Tranigzz:re M} Informatizare Responsabil posta electronica COSTAN ADRIAN 14.02.2017 [ /l' 4
{ FUA
. Directorii si consilierii pentru programe si proiecte educative . \
3.7 Iniorlrir;z;z 3 Retea scolare si extragcolare din unitatile de inva{iméant preuniversitar 14.02.2017 PUbh.c a}t pe
P din judetul Carag-Severin WiWelpjesta

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura operationala a fost elaborate pentru a asigura;

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Recunoasterea statutului activitatii educative gcolare si extrascolare ca dimensiune a procesului de
invatare permanenta.

Stimularea implicarii tinerilor in promovarea valorilor si principiilor etice: dreptate, toleranta, pace,
cetdtenie activa, respectarea drepturilor omului

Promovarea cooperdrii in vederea utilizarii diverselor abordari didactice necesare ridicarii standardelor
calitatii procesului educational identificarea unor modalitati eficiente pentru monitorizarea activitatilor
educative din unititile de invatimant i desfasurarea orelor de Consiliere si orientare

Asigurarea continuitatii pentru proiectele / programele educative care au avut un puternic impact asupra
elevilor

Aplicarea procedurii privind organizarea activitatilor cuprinse In CAEN, CAER si CAEJ, respectiv
respectarea regulilor in ceea ce priveste numarul de diplome care sunt aduse la semnat la ISJ pentru a
evita situatiile in care in urma desfégurarii unui proiect sunt eliberate zeci/sute de diplome

Sustinerea si monitorizarea activitatii CJE pentru ca acesta sa se mentind ca un factor de progres in viata
elevilor

5. DOMENIU DE APLICARE

Aceasta procedura este instituitd de catre Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin si se aplica

tuturor unitatilor scolare si unitatilor care furnizeaza educatie de tip non formal (Palatul / Cluburile
Copiilor).
6. DOCUMENTE DE REFERINTA “
6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare
6.2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor care oferd activitate extragcolara aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5567/2011

6.3. Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul M.E.N.C.S.. nr. 5079/2016

6.4. Strategia M.Ed.C. de dezvoltare a activitatilor educative scolare §i extragcolare din 2005

6.5. Ordinul M.E.C.T.S. nr. 3035/10.01.2012, priviind aprobarea Metodologiei - cadru de organizare
si desfasurare a competittilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitdtiilor cuprinse
in calendarul activitatiilor educative scolare si extragcolare, cu modificérile §i completarile
ulterioare

6.6. OM nr.5132/10.09.2009 privind exercitarea functiei de diriginte

6.7. Programele scolare pentru Aria curriculara Consiliere si Orientare

7. PRESCURTARI

g: Abrevierea Termenul abreviat
1. |LSJ.C-S Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin

2. | CAEN Calendarul activitatilor educative nationale

3. | CAER Calendarul activitdtilor educative regionale

4. | CAE] Calendarul activitdtilor educative judetene

5. | CJE Consiliul Judetean al Elevilor
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr.

ort. Etapa Descrierea operatiunilor
0. L 2
1. INTOCMIREA BAZEI DE DATE PRIVIND:
> Absenteismul / abandonul scolar
- Conform procedurii operationale specifice elaborate la nivelul ISJ C-S;
» Consumul de tutun, alcool, droguri s§i a programelor de
preventie/interventie
- Unitatile scolare de pe raza judetului Caras-Severin, isi desfdsoard
activititile educative scolare in cadrul orelor de ,,Consiliere si orientare” pe
baza orarului aprobat de Consiliul Profesoral al unitatii de invatdmant
- Activititile extrascolare in care sunt cuprinse si activititi de prevenire si
combaterea consumului de droguri discutate in Consiliul profesoral si
aprobate de conducerea scolii sunt transmise inspectorului educativ
conform tabelului 1 din anexi la solicitarea ISJ C-S;
> Actiunile de prevenire si combaterea traficului de persoane
- Unitatile scolare de pe raza judetului Carag-Severin, isi desfasoara
activitatile educative scolare in cadrul orelor de ,,Consiliere si orientare” pe
baza orarului aprobat de Consiliul Profesoral al unitétii de invatamant.
) o - Activitdtile extragcolare in care sunt cuprinse si activitati de prevenire si
1. EVIden.ta §1 combaterea traficului de persoane discutate in Consiliul profesoral si
centralizare aprobate de conducerea scolii sunt transmise inspectorului educativ
conform tabelului 2 din anexa, la solicitarea ISJ C-S ;
»  Activititile de sprijinire a copiilor cu un parinte/parinti plecati la munca
in striinitate
- Unitatile scolare de pe raza judetului Caras-Severin, 1si desfasoara
activitatile educative gcolare in cadrul orelor de ,,Consiliere si orientare™ pe
baza orarului aprobat de Consiliul Profesoral al unitétii de invatamant.
- Activitatile extragcolare in care sunt cuprinse si activitati de sprijinire a
copiilor cu un péarinte/parinti plecati la munca in strdinitate discutate iIn
Consiliul profesoral si aprobate de conducerea scolii sunt transmise
inspectorului educativ conform tabelului 3 din anexa, la solicitarea ISJ C-S
2. ELABORAREA CALENDARULUI ACTIVITATILOR EDUCATIVE
SCOLARE SI EXTRASCOLARE JUDETENE
Se realizeaza conform Procedurii operationale privind selectia concursurilor /
proiectelor pentru Calendarul activitdtilor educative, scolare si extrascolare al
Inspectoratului  Scolar Judetean Caras-Severin (altele decat cele cuprinse pe
calendarul MENCS)
1. Consilierea coordonatorilor educativi, a dirigintilor si a elevilor privind elaborarea
proiectelor educative.
2. Formarea grupului de lucru a coordonatorilor de proiecte si programe educative la
2 Organizare nivel judetean, in vederea elaborarii unui plan comun de activitati educative scolare
) si consiliere si extragcolare si a facilitérii schimbului si diseminarii exemplelor de bune practica
3. Transmiterea de citre inspectorul scolar pentru educatie permanenta la M.E.N.C.S. a
situatiilor privind dirigintii, consilierii educativi, activitatile educative, concursuri si
proiecte
1. Monitorizarea activitdtilor educative scolare si extrascolare realizate in unitagile
3. Monitorizare scolare formale si non formale.

si evaluare

2. Indrumare, control si evaluare a activitatii consilierilor educativi si a Consiliilor
Elevilor.
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9. RESPONSABILITATI

Inspectorul scolar general | Aproba Calendarului activitdtilor educative scolare si extragcolare judetene.

Inspectorul scolar general

st Avizeazd Calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare judetene.

» Informeazd Inspectorul Scolar General privind starea disciplinard la nivel
Jjudetean, absenteismul/abandonul scolar, delincventa juvenild, consumul de
tutun, alcool, droguri si a programelor de preventie/interventie;

» Coordoneaza Calendarului activitatilor educative scolare si extrascolare
judetene;

> Monitorizeaza activitatile.

» Alcituieste bazele de date judetene

Inspectorul scolar educatie
permanenta

Responsabilul cu
actualizarea si intretinerea
site-ului ISJ C-S
Responsabilul ISJ C-S cu
monitorizarea fenomenului | Centralizeaza lunar datele privind absentele si le pune la dispozitia inspectorului

absenteismului si scolar pentru educatie permanenta.
abandonului scolar

e participa la actualizarea informatiilor pe site-ul 1.S.J. Caras-Severin.
[ ]

10. ANEXE

Tabel 1 - Actiunile de prevenire si combaterea consumului de droguri
Tabel 2 - Actiunile de prevenire si combaterea traficului de persoane
Tabel 3 - Activitatile de sprijinire a copiilor cu un parinte/parinti plecati la munci in strainatate
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Anexa la procedura procedura operationald privind dezvoltarea personala si integrarea sociald a elevilor prin

Tabel 1. Actiunile de prevenire si combaterea consumului de droguri

activitati educative formale scolare extragcolare si de consiliere cod: DM—AE-01

I:é Denumire proiect Organizator Perioada Nr. participanti Parteneri
1
Tabel 2. Actiunile de prevenire si combaterea traficului de persoane
Nr. . . . . v ; .
Gt Denumire proiect Organizator Perioada | Nr. participanti Parteneri
1

Tabel 3. Activititile de sprijinire a copiilor cu un pirinte/pirinti plecati la munci in striinitate

Nr.
crt.

Denumire proiect

Organizator

Perioada

Nr. participanti

Parteneri

1
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